CRITERIOS DE OPERACION

PROGRAMA PARA EL DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DE SOFTWARE (PROSOFT) Y
LA INNOVACION.

EJERCICIO FISCAL 2019

Acuerdo del Consejo Directivo del Programa para el Desarrollo de la Industria de Software
(PROSOFT) y la Innovacion que establece los:

CRITERIOS DE OPERACION DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO DE LA
INDUSTRIA DE SOFTWARE (PROSOFT) Y LA INNOVACION, PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2019.

Glosario.

BEN. Beneficiario.

CD. Consejo Directivo.

CURP. Clave Unica de Registro de Poblacion
Cll. Centro de Innovacion Industrial.

COP. Criterios de Operacion.

DOF. Diario Oficial de la Federacion.

IE. Instancia Ejecutora.

IFE. Instituto Federal Electoral.

IMSS. Instituto Mexicano del Seguro Social.
INE. Instituto Nacional Electoral.

IVA. Impuesto al Valor Agregado.

OAG. Oficina del Abogado General.
PROSOFT. Programa para el Desarrollo de la Industria de Software y la Innovacion.
RFC. Registro Federal de Contribuyentes.
ROP. Reglas de Operacién.

SA. Solicitud de Apoyo.

SAT. Servicio de Administracion Tributaria.
SE. Secretaria de Economia.

SEP. Secretaria de Educacién Publica.
TESOFE. Tesoreria de la Federacion.

TI. Tecnologias de la Informacion.

1. De los criterios de Operacién.
1.1. Objetivo de los Criterios de Operacion.

En apego a las Reglas de Operacion del Programa para el Desarrollo de la Industria de
Software (PROSOFT) y la Innovacion, en adelante PROSOFT, para el ejercicio fiscal 2019,
los presentes Criterios de Operacidén del PROSOFT, tienen como objetivo establecer diversos
lineamientos, que complementan lo dispuesto en las Reglas de Operacion, en adelante ROP,
respecto a:



a) Los procesos de Operacion del PROSOFT, previstos en el Anexo C de las ROP.

b) Los elementos que deben considerarse en la Solicitud de Apoyo (Anexo B), para
establecer entregables, por cada rubro de apoyo, sefialado en el Anexo A, de las
ROP.

¢) El funcionamiento del Consejo Directivo del PROSOFT, Regla 20 fraccion Il de las
ROP.

Para lo no previsto en estos Criterios de Operacién (en adelante COP), se contemplara lo
dispuesto en las ROP vy, en su defecto, el Consejo Directivo (en adelante CD) determinara lo
procedente, sin menoscabo de lo previsto en la Regla 19, fraccion |, de las ROP.

2. Lineamientos.
2.1. Procesos de operacion.

2.1.1. Difusion.
La Instancia Ejecutora (en adelante IE) hace uso principalmente de la pagina
https://prosoft.economia.gob.mx/, para la difusion de ROP, COP, convocatoria y cualquier otro
elemento de informacion.

2.1.1.1. Publicacién de ROP en DOF y portal de SE.

I. En cumplimiento de la Regla 28, fraccién | de las ROP, el texto integro de las ROP, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion (en adelante DOF) el 26 de febrero de 2019, esta
disponible en la pagina de Internet del PROSOFT https://prosoft.economia.gob.mx/, asi como
los Criterios de Operacion aprobados por el CD y cualquier otro documento y formato del
Programa.

II. La IE promueve un proceso de orientacion y acompafiamiento y puede elaborar materiales
de apoyo, o cualquier otro elemento que se considere necesario para dar a conocer y dar
seguimiento al programa.

2.1.1.2. Difusiéon de convocatorias.

La Secretaria de Economia (en adelante SE) difunde la convocatoria, cortes y/o ampliacion de
la misma que apruebe el CD, a través de la pagina de Internet del PROSOFT, en
https://prosoft.economia.gob.mx/

2.1.1.3 Difusién de Resultados.

I. Una vez que el CD haya dictaminado aprobar una SA, la persona designada como
Secretaria(o) Técnica(o) del CD, notificara por correo electrénico la aprobacién a los
solicitantes que resulten favorecidos.

Il. La IE debe difundir el listado de beneficiarios de los proyectos aprobados por el CD del
PROSOFT de manera trimestral prevista en la Regla 28, fraccion Il de las ROP, a través de
la pagina electrénica del PROSOFT; lo anterior, para cumplir con la obligacién prevista en la
Regla 19, fraccidn Il, inciso c) de las ROP.

lll. Los indicadores minimos esperados de impacto, que la IE debe difundir son:
1) Numero de proyectos aprobados por el CD.
2) Rubros solicitados en la Solicitud de Apoyo (en adelante SA) aprobada por CD.
3) Monto de apoyo PROSOFT autorizado.

2.1.2. Personas Morales Solicitantes y socios.



La SA al PROSOFT, debe presentarse por la Persona Moral Solicitante (en adelante
Solicitante), quien tiene la responsabilidad de presentar toda la documentacion soporte que
se detalla en el Anexo B de las ROP.

VI.

\

VIII.

En la Modalidad Consorcio, el Solicitante debe incluir en la SA el detalle de las
aportaciones de cada uno de los socios de la figura juridica sin fines de lucro para la
gobernanza del Centro de Innovacién Industrial (en adelante CIlI).

El Solicitante, y/o el socio que hayan recibido recursos del PROSOFT en ejercicios
fiscales previos y que deseen participar en el Cll, deben estar al corriente en todos los
compromisos adquiridos con el PROSOFT.

Para los Cll en la Modalidad Consorcio y la Modalidad ClIl previamente establecidos,
los recursos federales del PROSOFT no deben ser empleados para el pago de bienes
y/o servicios de los socios de la figura juridica sin fines de lucro para la gobernanza del
Cll, en caso de que se compruebe que los proveedores son las mismas personas, se
aplicara la sancién prevista en la regla 18, fraccion ll, incisos b), ¢) y d) de las ROP.

. Para la Modalidad CII Consorcio, el Solicitante debera declarar que cuenta con por lo

menos el 50% de aportacion liquida y/o en especie, mediante el formato publicado en
la pagina del Programa.

Para la Modalidad CllI Individual, el Solicitante debera declarar que cuenta con por lo
menos con el 75% de aportacién liquida, mediante el formato publicado en la pagina
del Programa.

Para la Modalidad CIlI previamente establecidos, el Solicitante debera declarar que
cuenta con por lo menos el 40% de aportacion liquida, mediante el formato publicado
en la pagina del Programa.

. Conforme a la Regla 10, fraccioén 1V, numeral 2, para los Cll en Modalidad Individual o

Consorcio, el Solicitante debera incluir en su SA por lo menos tres de los cuatro rubros
de apoyo, siendo indispensables el rubro 1y 2 de las ROP.

Para la Modalidad ClI previamente establecidos, de solicitar el rubro 2, conforme a lo
establecido en la Regla 10, fraccién Il de las ROP, se debera aplicar obligatoriamente
a un segundo rubro.

. El solicitante debera ingresar al apartado tramites y servicios de la pagina de

PROSOFT, donde registrara los datos del Solicitante, y generara la carta de términos
y condiciones para la obtencién del niumero de identificacién electrénico; una vez
suscrita, deberd cargarla y adjuntar la documentacion juridica que se indica en la Regla
8 de las ROP.

Para dar cumplimiento a la Regla 8, fraccion I, inciso b) y fraccion I, inciso b) de la
ROP, se considerara que el Solicitante guarda correspondencia con la vocacion
econdmica de la region, en caso de que:

a) La actividad que se indica en el objeto social de su acta constitutiva esté alineado
con la vocacion econdmica de la regioén; o

b) El Solicitante justifique, por medio de una carta bajo protesta de decir verdad,
gue las actividades que realiza permiten lograr alineacién o sinergias con la
vocacién econdmica de la region, o con los ejes transversales enunciados en las
reglas (Industria 4.0, Logistica 4.0 y Sistematizacion e Internet de las cosas en
servicios).



X.

La IE verificara si el solicitante cumple con los requisitos establecidos en la Regla 8 de

las ROP, y en caso de tener observaciones le requerira al solicitante a través de correo
electrdnico para que las subsane.

2.1.3 Solicitudes de Apoyo (SA).

I. El Solicitante debera presentar en el Sistema Informatico y/o la via que autorice el
Consejo Directivo (CD) la SA y la documentacién soporte marcada en la fraccion V de
la SA, que se encuentran en la pagina del Programa.

La documentacion soporte marcada en la fraccién V de la SA, debera ser enviada
conforme a los siguientes requisitos:

1.

2.

El nombre de los archivos debera ser el mismo que aparece en la fraccion V de la
SA, agregando un guion bajo “_” al final y las iniciales del Solicitante; si el nombre
hace referencia a un anexo mantener la misma numeracién. Como ejemplos:

Anexo B Solicitud de Apoyo_SE

¢ Ficha de Informacion de Proveedores SE

El Solicitante debera justificar a través de la SA la alineacién que existe entre su
proyecto de Cll y la vocacién econdémica regional. Dicha justificacién debera hacer
referencia a: Mapa de Industrias Clave (https://www.inadem.gob.mx/sectores-
estrategicos/) y/o Agendas Estatales y Regionales de Innovacién
(http://www.agendasinnovacion.org/), 0 en su momento, a las recomendaciones de
la Guia de Apoyo para el Apartado: “Analisis de Correspondencia con la Vocacion
Econdmica Regional” de la Solicitud de Apoyo, la cual esta publicada en la pagina
del Programa.

2.1.3.1 Llenado de la Solicitud de Apoyo.

I. Para el

correcto llenado de la SA, se debe cumplir lo previsto en las Reglas 8, 9 y 10 de

las ROP; asimismo, debe observar lo siguiente:

Campo Elemento de llenado
El proyecto sometido debe ser de una duracién maxima de 52 semanas
para su ejecucion, ya que el PROSOFT s6lo contempla apoyo para el
L, presente ejercicio fiscal y la aprobacion del proyecto no implica ni

a) Duracién del LA
Proyecto. compromete recursos del PROSQFT en ejercicios fiscales fut_uro_s._ El

PROSOFT no cubrird gastos y/o inversiones realizadas en ejercicios
fiscales previos o anteriores a la aprobacién del proyecto.

b) Objetivos Deben estar relacionados con el Objetivp_GeneraI del proyecto y de las

especificos  del ROP._ Dentro _de los objet_l\_/os especificos _del proyecto se deben

proyecto mencionar los impactos positivos que se persiguen, en e_I marco de las
' vocaciones econdémicas regionales con las que se esta alineado.

c) Fuentes de|l Paradeterminarlos porcentajes de inversion del proyecto, el Solicitante
aplicacion debe considerar lo previsto en la Metodologia para el Célculo de los
de recursos. | Porcentajes de Apoyo aprobada por el CD.

1) Unicamente en la Modalidad CIl Consorcio, la aportacion del
d) Otras o . ' S P
aportaciones Solicitante y Ios'gocms de, Ia'nueva figura Jgrldlca puede ser liquida
(en especie) 0 una combinacion entre I|qu!da y en especie. _
) El CD puede aprobarlas, siempre y cuando estén directamente



https://www.inadem.gob.mx/sectores-estrategicos/%29%20y/o
https://www.inadem.gob.mx/sectores-estrategicos/%29%20y/o
http://www.agendasinnovacion.org/

2)

3)

4)

vinculadas al desarrollo del proyecto y cumplan con lo establecido
en la Regla 3, Fraccién Il de las ROP.

En ninguna modalidad se podran considerar inmuebles (renta y
compra de terreno y obra civil), el pago de viaticos, actividades
administrativas de produccién, operacion o comercializacion, ni el
pago de servicios como son los gastos por arrendamiento, energia
eléctrica, telefonia, entre otros, dentro del monto total del proyecto.
El valor que representan las aportaciones en especie debe
comprobarse a través de un documento, que cuantifique el valor de
la aportacion a través de dictamenes y/o avalios emitidos por un
perito valuador certificado en la materia. Los bienes intangibles no
seran considerados aportaciones en especie.

Para las Modalidades CIl Individual y CIl previamente establecidos
no se aceptara aportaciones en especie por parte del Solicitante.

Il. Caracteristicas de la documentacion soporte que se anexa a la SA:

Documento Caracteristicas
a) Carta bajo | Se deber4 enviar la carta conforme al formato proporcionado por la IE
protesta de decir | y/o por medio de la pagina del Programa.
verdad de
manifestacion
de tamafio de
empresa del
Solicitante.

b) Cotizaciones

1) Se deben presentar cotizaciones de al menos tres proveedores
por concepto aplicable, conforme a los rubros de apoyo que se
soliciten.

2) Las cotizaciones deben tener referencias iguales, similares o
comparables entre si, en cuanto a las caracteristicas de los bienes
0 servicios a adquirir.

3) De manera excepcional y en el caso que exista Unicamente un
proveedor del bien o servicio requerido y se presente sélo una
cotizacion, se debe presentar una carta dirigida al CD, que
contenga la justificacién y la razon de dicho supuesto, pudiendo
en todo caso al CD negar dicha proveeduria de bienes o servicios,
si a través de la documentacion entregada, no se advierte una
justificacién valida.

4) Las cotizaciones deberan tener al menos las siguientes
caracteristicas:

a) Deberan ser una cotizacion formal, con fecha, contener la
vigencia, impresas en papel membretado y contener los datos
generales de contacto de la empresa que cotiza, (tales como:
namero de teléfono, correo electrénico, pagina web, nombre
de la persona de contacto, etc.)

b) Deberan estar dirigidas al Solicitante.

c) Deberan describir el producto o servicio que estd cotizando
(caracteristicas técnicas, costo unitario, nimero de unidades
cotizadas, costo total del pedido).

d) Para el caso del concepto “Consultoria especializada para la
implementaciéon de adopcién de TI conforme a los ejes
transversales” la cotizacion debera incluir la propuesta
econdmica, técnica y la sintesis curricular de la empresa y/o
de las personas proveedoras que otorgaran los servicios.




1. La propuesta debera invariablemente contener la firma
autégrafa del proveedor y copia de su identificacion oficial.

2. La propuesta técnica debera plantear los objetivos y metas,
la propuesta metodoldgica, detallar el problema que se
busca resolver, los elementos que contendra la entrega
final, la duracion de los servicios y el nimero de personas
involucradas.

3. La sintesis curricular incluira el curriculo actualizado de las
personas involucradas que otorgaran la consultoria
especializada.

e) Las cotizaciones deberdn ser presentadas en Moneda

f)

Nacional (pesos mexicanos), excepcionalmente podran
presentarse en dolares estadounidenses, manifestando en la
cotizacion, o bien en carta bajo protesta de decir verdad por
parte del Solicitante, el tipo de cambio a la fecha de la
cotizacion.

En caso de fluctuacién entre el tipo de cambio de la cotizacion
y el tipo de cambio al momento de emitir o de requerir el pago
de la factura, cuando se trate de un incremento, debera ser
absorbido por el Beneficiario (en adelante BEN); en caso de
que el tipo de cambio se dé a la baja en la cotizacidn, el BEN,
procedera a reintegrar la diferencia.

Deberan especificar, la cantidad cotizada hasta con dos
decimales, y si ésta incluye o no el IVA.

g) Las cotizaciones deberdn estar firmadas por parte de la

5)

empresa proveedora. En caso de que se presenten
cotizaciones electrénicas y/o por politicas internas de la
empresa proveedora, no se presenten cotizaciones firmadas,
el Solicitante debera entregar una carta firmada, en la que
manifieste la autenticidad y vigencia de las mismas. Como
referencia, se puede consultar el formato carta de cotizaciones
no firmadas publicado en la pagina de internet del programa.

Las cotizaciones deberan tener al menos las siguientes
caracteristicas: el formato de entrega de los archivos debera ser
.pdf y estar comprimidos en formato .zip; asimismo los nombres
de los archivos deberan estar relacionados al contenido de la
cotizacion conforme al entregable comprometido (ej. Entregable
1: Resumen ejecutivo, guardar con el nombre “Entregable 1:
Resumen ejecutivo.pdf’); en caso de que la cotizacion
comprenda diversos entregables se podra colocar el nombre del
proveedor (ej. Proveedor, S.A. de C.V., guardar con el nombre
“Proveedor.pdf”).

c)

Carta (s)
compromiso del
Solicitante y
constancia de
no haber
recibido apoyo
similar

1) La persona Representante o Apoderada legal del Solicitante

d
S

ebera suscribir carta bajo protesta de decir verdad, de que no
e han recibido apoyos de otros programas federales para el

mismo concepto, que impliquen sustituir su aportacion o duplicar
apoyos.

2) Para el caso de las Modalidades ClIl Consorcio y Cll previamente
establecidos, los socios que conforman o conformaran la nueva
figura juridica sin fines de lucro deberan suscribir, a su vez, las
respectivas cartas bajo protesta de decir verdad, de que no se han
recibido apoyos de otros programas federales para el mismo
concepto, que impliquen sustituir su aportacion o duplicar apoyos.

El formato de esta carta sera proporcionado por la IE por medio de la




pagina del Programa.

d) Modelo
paramétrico 2019

El Solicitante debera responder y adjuntar la documentacién de
soporte del Modelo Paramétrico, el cual se encuentra disponible en
la pagina del Programa. Dicho Modelo permitira identificar el grado
de alineacidén con los objetivos del programa.

Ficha de
informacion de
las  personas
Apoderadas o
Representante
s legales

e)

Se debe llenar y remitir la ficha de informacion de la (s) persona (s)
Representante (s) o Apoderadas legales del Solicitante; para el caso
de la Modalidad CIlI Consorcio y CIl previamente establecidos, la
informacién de los socios que conforman o conformaran la nueva
figura juridica sin fines de lucro debera estar incluida en la ficha antes
mencionada.

f) Ficha de
informacién de
proveedores

El Solicitante debe llenar y remitir la ficha de informacién de los
proveedores del proyecto, conforme al formato publicado en la
pagina del Programa.

Debera presentar el Acta Constitutiva y en su caso Sus
modificaciones del proveedor elegido (en la que pueda verificarse
que el proveedor tiene minimo un afio de haberse constituido,
contabilizado a partir de la fecha de presentacién de la SA).

Las empresas proveedoras que cotizan en bolsa, y que por lo tanto
son publicas, deben manifestarlo mediante carta bajo protesta de
decir verdad y se exime al Solicitante de presentar la informacion
juridica del proveedor elegido.

Excepcionalmente, en caso de que no sea posible entregar el acta
constitutiva de cada una de las empresas proveedoras elegidas,
adicionalmente se debe presentar una carta bajo protesta de decir
verdad, en la que se manifieste dicha imposibilidad, asi como que
los accionistas de las empresas proveedoras no forman parte de las
estructuras que administran y canalizan los apoyos, ni poseen un
vinculo, es decir ser cOnyuges o parientes consanguineos o por
afinidad hasta el cuarto grado y/o socios accionistas apoderados, y/o
representantes legales del Solicitante y/o los accionistas de quienes
conforman o conformaran la nueva figura juridica sin fines de lucro.

Diagrama de
Gantt de
implementacion

)

El Solicitante debe remitir, en formato Excel (.xIsx), el Diagrama de
Gantt de implementacion del proyecto para la conformacion y/o
continuidad del CII.

En funcién de la guia de llenado del Diagrama de Gantt publicada en
la pagina de internet del programa, en caso de solicitar prérroga, el
BEN debera incluir las modificaciones que aplicara en el Diagrama
de Gantt, detallando los avances y retrasos que pudieran existir en el
Diagrama de Gantt del proyecto.

h) Plan de
formacion,
capacitacion

certificacion
del capital
humano

El Solicitante debe incluir, conforme el formato proporcionado por la
IE (en las Modalidades Individual y Consorcio) la manifestacion de la
academia bajo protesta de decir verdad, informando su compromiso
para celebrar un convenio de colaboracién con la nueva figura
juridica sin fines de lucro del CII.

Adicionalmente, el Solicitante debe adjuntar el plan de formacién,
capacitacion y certificacion del capital humano, que proveera el ClI,
el cual debe incluir: el nivel educativo de quien impartira la
capacitacion.




La IE proporcionard en la pagina de internet del programa el formato
de informaciébn sobre el plan de formacion, capacitacion y
certificacion.

i) Propuesta de | Dado que el CIl debe ser autofinanciable a través de la venta de
autofinancia servicios, el Solicitante debe remitir una propuesta detallada de
miento autofinanciamiento del CIl, con una proyeccion a cinco afios,

contados a partir del inicio del proyecto.

La propuesta de autofinanciamiento debe presentarse conforme al
formato disponible en la pagina de internet del Programa.

La propuesta de autofinanciamiento debe estar acompafiada de por
lo menos por diez cartas compromiso bajo protesta de decir verdad,
de todas las Personas Morales que se comprometen a adquirir los
servicios que prestard el Cll, conforme al formato “Carta compromiso
para adquirir servicios del ClI”, publicado en la pagina de internet del
Programa.

Las cartas compromiso a las que hace alusion el parrafo anterior,
pueden ser tomadas como base para el primer flujo de ingresos de la
propuesta de autofinanciamiento. Asimismo, deberan reflejar que el
CllI brindara servicios de capacitacion y servicios especializados.

Las cartas compromiso deberan demostrar que el Cll brindara de
manera combinada tanto servicios especializados como
capacitacion en materia de innovacioén! (de producto, proceso,
mercadotecnia y organizacién) y/o ejes transversales y/o de acuerdo
a sus vocaciones productivas regionales.

2.1.3.2 EnviodelaSA ala lE

l. El Solicitante debe realizar el envio formal de la SA ala IE, por medio del sistema informatico
del Programa o por los medios y condiciones que se publiquen en la pagina de internet del
Programa.

Il. Para el envio, el Solicitante debera apegarse al plazo de vigencia de la convocatoria que
emita el CD.

lll. En caso de que se reciba la SA fuera del plazo de vigencia de la convocatoria aprobada
por el CD, ésta no sera considerada.

2.1.4 Selecciéon de Beneficiarios
2.1.4.1 Evaluacion de la SA por la |IE

I. La IE debera verificar que las SA y la documentacion soporte, esté completa y se apegue
a lo previsto en las ROP, los presentes COP y la Convocatoria del Programa.

1 OECD/European Communities (2005): Oslo Manual: Guideliness for Collecting and Interpreting Innovation Data, 3d. ed., pp. 58-64.
Recuperado en febrero 12, 2019, del sitio Web: Universidad Nacional de Educacion a Distancia (UNED) en
http://portal.uned.es/pls/portal/docs/PAGE/UNED_MAIN/LAUNIVERSIDAD/VICERRECTORADOS/INVESTIGACION/O.T.R.I/DEDUCCIONES
%20FISCALES%20POR%20INNOVACION/RESUMEN%20MANUAL%20DE%200SLO/OECDOSLOMANUALO5 SPA.PDF



http://portal.uned.es/pls/portal/docs/PAGE/UNED_MAIN/LAUNIVERSIDAD/VICERRECTORADOS/INVESTIGACION/O.T.R.I/DEDUCCIONES%20FISCALES%20POR%20INNOVACION/RESUMEN%20MANUAL%20DE%20OSLO/OECDOSLOMANUAL05_SPA.PDF
http://portal.uned.es/pls/portal/docs/PAGE/UNED_MAIN/LAUNIVERSIDAD/VICERRECTORADOS/INVESTIGACION/O.T.R.I/DEDUCCIONES%20FISCALES%20POR%20INNOVACION/RESUMEN%20MANUAL%20DE%20OSLO/OECDOSLOMANUAL05_SPA.PDF

Il. Plazos de evaluacion y atencion de observaciones de la IE

a) Observaciones de la IE:

1) Una vez que el Solicitante remite la SA completa ante la IE, ésta dispone de 40
(cuarenta) dias habiles, para efectuar observaciones y hacerlas del conocimiento del
Solicitante, mediante correo electronico.

2) Eneste caso, y siempre que no se haya vencido el plazo sefialado por la convocatoria,
el Solicitante cuenta con un plazo maximo de 10 (diez) dias habiles para subsanar las
observaciones de la IE, a partir del dia siguiente habil a la fecha de envio de las
observaciones. Transcurrido dicho plazo, si no se subsanan las observaciones, la SA
se considerara desistida, sin ninguna responsabilidad para la SE, la IE y/o el CD.

3) Se podra emitir hasta un maximo de 3 (tres) ciclos de observaciones por SA. Si
después de dichos ciclos el Solicitante no subsana las observaciones y/o presenta
documentacion incompleta, la SA se considerara como desistida, sin responsabilidad
alguna para el CD, la SE y/o la IE.

b) En caso de que el CD apruebe la SA, la IE le notificara, via correo electronico, al
Solicitante. En caso de no recibir dicha notificacion en un periodo de 30 (treinta) dias
habiles posteriores a que la SA se presente completa, sin observaciones y/o con las
observaciones subsanadas, ésta debera considerarse rechazada.

Ill. La IE debera otorgar un puntaje a la SA, de acuerdo con lo establecido por el solicitante
en el modelo paramétrico aprobado por el CD, que sera publicado en la pagina del Programa.

IV.La IE debe emitir una recomendacion al CD, estableciendo la prioridad en funcion de la
fechay hora en la que se presento la documentacion completa, apegandose a la normatividad
y posteriormente al puntaje del modelo paramétrico, esto es, a mayor puntaje, mayor
prioridad.

En circunstancias iguales, tendran preferencia para recibir apoyos, en el orden que se
menciona: 1) Modalidad CII Consorcio; 2) Modalidad CIlI previamente establecidos; 3)
Modalidad CII Individual.

2.1.4.2 Seleccion y dictamen de solicitudes por el CD.

I. EI CD, tomando en consideracién la recomendacion de la IE, emitird una resolucioén si la
SA se aprueba, o se rechaza.

Il. El monto por SA aprobada, estara en funcion de la disponibilidad presupuestal, los rubros
de gasto, montos y consideraciones previstas en el Anexo A, asi como las diversas
disposiciones previstas en las ROP y en los presentes COP.

lll. Los acuerdos tomados por el CD se deben asentar en el acta de la sesion
correspondiente que elabore la persona que funja como Secretaria(o) Técnica(o).

IV. La persona que funja como Secretaria(o) Técnica(o) debe notificar mediante un oficio la
resolucion emitida por el CD respecto a las SA.



Diagrama de evaluacion y seleccion de SA del PROSOFT.

DIAGRAMA DE EVALUACION Y SELECCION DE SOLICITUDES DE APOYO DEL PROSOFT Y
LA INNOVACION
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2.1.5 Formalizacién de apoyos
2.1.5.1 Elaboracién de convenios de asignacion de recursos con el BEN.

I. Con la documentacién juridica de los BEN, asi como con la informacion de los proyectos
aprobados por el CD, la IE debe elaborar el convenio de asignacion de recursos
correspondiente, asi como las cartas de adhesion para el caso de la Modalidad Consorcio.

Il. La IE debe enviar por correo electrénico al BEN, el convenio de asignacion de recursos y,
en el caso de la Modalidad Consorcio, las Cartas de Adhesion, dentro de los 10 (diez) dias
hébiles posteriores a la notificacion respecto a la aprobacion del proyecto para su debida
suscripcion.

2.1.5.2 Suscripcién y registro de convenios con BEN ante SE

I. EI BEN debe enviar dicho convenio suscrito (y en el caso de la Modalidad Cll Consorcio,
debe anexar las cartas de adhesion de los socios de la nueva figura juridica), a la IE, mediante
oficio, en 4 tantos, en un maximo de 15 (quince) dias habiles posteriores a su recepcion, para
que la IE los suscriba.

En caso de no enviarlo en dicho plazo, el CD puede cancelar el apoyo otorgado, sin ninguna
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responsabilidad para el CD, la IE y/o la SE.

Il. Una vez suscrito el convenio por la IE, ésta debera remitirlo a méas tardar 10 (diez) dias
habiles posteriores a su recepcién a la Oficina del Abogado General (OAG) de la SE, para su
registro.

lll. Una vez registrado el convenio de asignacion de recursos, la OAG y la IE deben
resguardar un tanto cada una, y la IE debe enviar al BEN un tanto para su resguardo.

IV. EI BEN debe enviar a la IE acuse de recibo del instrumento juridico recibido, dentro de los
siguientes 5 (cinco) dias habiles a partir de su recepcion.

V. El proceso completo para la formalizacion, registro y entrega de convenio, debera quedar
concluido en un plazo no mayor de 60 (sesenta) dias habiles.

2.1.6 Modalidad apoyo a las Politicas Puablicas de Innovacién impulsadas por el Comité
Intersectorial parala Innovacion.

Se entenderan como instrumento especializado (Operadora) elegibles para la aportacion
de recursos de esta modalidad a aquellos vehiculos institucionales encargados de la
operacién de un programa o iniciativa de innovacion. Los recursos para esta modalidad,
al ser canalizados a través de una aportacion, no seran vinculados a ninguno de los
rubros de apoyo definidos para las otras modalidades del PROSOFT.

2.1.6.1 Elementos minimos para la propuesta de Politicas Publicas de Innovacion
impulsadas por el Comité Intersectorial para la Innovacién.

» Antecedentes y justificacion

» Obijetivo general y objetivos especificos

» Programa de trabajo calendarizado (cronograma, hitos, entregables)
» Desglose del presupuesto (aplicacion del recurso)

* Recursos necesarios (materiales, humanos, financieros)

2.1.6.2 Seguimiento al desarrollo de las propuestas de Politica Publica de Innovacién
impulsadas por el Comité Intersectorial para la Innovacién.

I. La Operadora, Fondo o Intermediaria Financiera deberd someter reportes de avance de
manera trimestral (técnicos y financieros), asi como un informe general al finalizar el
desarrollo.

Il. El informe general debera ser acompafado por el informe del contador publico sobre el
resultado de la aplicacién de procedimientos convenidos, elaborado por un despacho inscrito
en el “Listado de firmas de auditores externos” de la Secretaria de la Funcién Publica.

Ill. Solo para los casos en que la aportacion se haga a un vehiculo institucional encargado de
la operacion de un programa o iniciativa de innovacién, el instrumento juridico mediante el
cual se formalice dicha aportacién de los recursos debera considerar la reversiéon de los
mismos en caso de incumplimiento a lo establecido en el instrumento antes mencionado. Se
debera dar las facilidades a la IE para realizar visitas de supervisiébn e inspeccion,
verificaciones y auditorias.

IV. En cualquier momento, la IE podra solicitar informacion técnica o financiera sobre el
desarrollo del programa o iniciativa, durante la ejecucion de la propuesta y hasta 5 afios
posteriores a la conclusion de la misma.
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2.1.7 Entrega de apoyos.

2.1.7.1 Registro de la cuenta bancaria del BEN ante la SE.

I. Para poder dar de alta la cuenta bancaria para recibir los apoyos del PROSOFT, el BEN
debe considerar lo siguiente:

1. Haber aperturado la cuenta bancaria especifica para recibir el apoyo federal de acuerdo a
lo escrito en la Regla 17, inciso a), de las ROP.

2. Enviar por correo electrénico a la IE los datos que se refieren a la documentacion con la
gue se abrid la cuenta para recibir el recurso federal, siendo estos:

a)
b)

d)

e)

f)

Copia de la inscripcion al RFC del BEN.

Copia de identificacion oficial vigente, ya sea credencial para votar del INE o IFE,
pasaporte o cédula profesional, con fotografia y firma de la persona
Representante o Apoderada legal del Solicitante (quien firma el formato del
Sistema de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, el cual debe solicitarse
alalE),

Copia del Poder Notarial o documento que faculte a quien firma el formato de
Sistema de Cadenas Productivas de Nacional Financiera (el cual debe solicitarse
ala IE).

Comprobante de domicilio del BEN, que da de alta la cuenta, el cual no debe de
ser mayor a tres meses de antigiiedad, respecto a la fecha en que se presente el
tramite a la IE.

Copia del contrato de apertura de la cuenta bancaria, donde se muestre el nimero
de cuenta y la CLABE interbancaria.

Formato para dar de alta la cuenta bancaria, para Personas Morales, el cual debe
solicitarse a la IE.

3. Debe remitir la siguiente documentaciéon en forma fisica a la Direccion General de
Innovacién, Servicios y Comercio Interior, ubicada en Av. Insurgentes Sur No. 1940, piso

4, Col.

a)

b)

Florida, C.P. 01030, Demarcacion Territorial Alvaro Obregon, Ciudad de México:

Formato de “Sistema de Cadenas Productivas” de Nacional Financiera, mismo
que debe solicitarse a la IE, firmado por la persona Representante o Apoderada
legal del BEN, con fecha reciente para su envio a la IE, y debe incluir el domicilio
gue se menciona la inscripcion del RFC.

Carta del Banco, certificando los datos bancarios de la cuenta, incluyendo: nombre
de la institucion financiera, nimero de cuenta, nimero de CLABE interbancaria, y
en el que se especifique tipo de cuenta, nombre del titular, plaza, sucursal y fecha
de apertura; debe ser de fecha reciente, respecto a la fecha de presentacion de la
misma, con sello del Banco en original.

4. Cabe sefialar que la cuenta bancaria debera estar destinada Unicamente para el manejo
del recurso federal otorgado por PROSOFT, por lo que no se debe mezclar con otro tipo
de aportaciones y los recursos federales no deben transferirse a otros instrumentos.

2.1.7.2 Tramite de pago ante la SE

I. La IE solicitara al BEN una factura de pago que cuente con todos los requisitos fiscales
que estipula el Sistema de Administracion Tributaria (SAT), misma que se debera remitir en
un plazo maximo de 10 (diez) dias habiles posteriores a la solicitud. Dicha factura debera
enviarse por medio electrénico en archivo .pdf y .xml, asi como de la documentacién que la

IE solicite.
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II. Una vez que la IE reciba la factura, tendra 30 (treinta) dias habiles para gestionar la
ministracion de los recursos aprobados a la cuenta bancaria proporcionada por el BEN.

2.1.7.3 Pago a BEN
I. La IE notificara por correo electronico al BEN de la ministracion realizada.

Il. Una vez realizada la ministracién de recursos, el BEN debera informar a la IE sobre su
recepcion, remitiendo por correo electronico una imagen del ingreso y/o el estado de cuenta
bancario o detalle de movimientos correspondiente, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias
habiles siguientes de haber recibido el recurso federal.

2.1.8 Seguimiento.
2.1.8.1 Elaboracion y presentacion de Reporte de Avance

I. EIBEN debera enviar a la IE los Reportes de Avance conforme al Anexo H de las ROP,
por medio del sistema informatico del programa o los medios electrénicos que
determine la IE.

Il. Los Reportes de Avance deben entregarse durante los primeros 10 (diez) dias habiles
una vez vencido el semestre a reportar, considerando como fecha de inicio del proyecto
la fecha de ministracion del Recurso Federal. En caso de que el periodo de ejecucion
del proyecto sea menor o igual a 6 (seis) meses, no aplica la presentacion del Reporte
de Avance semestral, y se debe presentar Unicamente el Reporte Final.

En el caso de que el BEN no entregue el Reporte de Avance en el plazo indicado, la IE
debe recomendar al CD que se niegue el otorgamiento de prérrogas a la ejecucion del
proyecto y se solicite el reintegro correspondiente de las aportaciones federales.

lll. La IE o cualquier érgano fiscalizador competente podra realizar visitas de inspeccién
fisica a los proyectos aprobados.

2.1.8.2 Elaboracion y presentacion del Reporte Final.

I. EI BEN debera enviar el Reporte Final del proyecto a la IE, por medio del sistema
informatico del Programa o de los medios electronicos que la IE determine, durante los
siguientes 10 (diez) dias habiles a la fecha de cierre del proyecto, de acuerdo a la SA
aprobada, o en su caso, la fecha en que termine la prérroga otorgada por el CD.

Il. Los BEN deberan conservar los documentos originales que comprueben el ejercicio y
gasto de dichos apoyos, hasta por cinco afios posteriores a la fecha de terminacion del
proyecto, conforme al Anexo | de las ROP y la informacion estadistica de impacto de la
operacion y funcionalidad del Cll y los beneficios generados hasta por diez afios posteriores
a su cierre.

2.1.8.3 Requisitos de presentacion del Reporte de Avance o Final.

El BEN debe anexar al Reporte Final la documentacién comprobatoria del reporte
correspondiente, observando lo siguiente:

Elemento Descripcion

Carta firmada por la persona Representante o Apoderada
Carta y sobre Legal del BEN, en la que manifieste bajo protesta de decir
documentacion verdad, que toda la documentaciéon comprobatoria del gasto,
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comprobatoria de entregables, impacto y egresos, es fidedigna. Conforme
al formato publicado en la pagina del Programa.

Contemplando la siguiente informacion:

1) Datos del proyecto (nombre del proyecto, nombre del BEN y
folio o nimero del proyecto).
2) Datos de los clientes atendidos:

a) Nombre

b) RFC

c) Tamafio de la empresa

d) Nombre del Representante Legal
e) Teléfono (incluyendo lada)

f) Correo electrénico

g) Direccién completa

Para comprobar que los clientes fueron atendidos, se deberan
Listado de clientes entregar las facturas correspondientes a por lo menos un
atendidos por ClI producto y/o servicio definido en sus cartas de demanda. Las
facturas deberan ser a nombre de la nueva figura juridica que
dara gobernabilidad al CII.

Lo anterior se debe entregar en archivos electronicos .pdf y
xml, asi como el comprobante de pago emitido por el cliente.

En caso de que no se cumpla con la comprobacién de la
facturacion correspondiente de los clientes, se aplicaran las
sanciones establecidas en la Regla 18, fraccion Il incisos ¢) y
d).

Dentro del Reporte Final, se debera entregar lo siguiente:

1) Lafacturacion debe contener fecha posterior a la aprobacién
del proyecto.

2) Estados de cuenta bancarios y transferencias y/o copia de
los cheques, que reflejen los pagos a los proveedores, de los
recursos federal y privado.

3) La facturacion a nombre del BEN, correspondiente a los

bienes y/o servicios que se hayan adquirido.
Unicamente para la Modalidad CIl Consorcio, se podra
considerar la facturacion a nombre del BEN y/o de los socios
industriales que conformaran la nueva figura juridica y/o la
figura juridica sin fines de lucro que se constituya para la
gobernanza del CII.

Comprobacién del . .

100% de la mezcla de a) Las facturas nacionales se deberan apegar a los

eCUTSOS requisitos fiscales, establecidos en el articulo 29-A del
u

Cadigo Fiscal de la Federaciéon y demas disposiciones
legales y normativas aplicables.

b) Tratandose de facturas o comprobantes expedidos en
el extranjero, se tendra que presentar comprobante de
pago, que acredite el tipo de cambio utilizado para el
pago de dicho documento. Lo anterior se podra
comprobar mediante ficha de depésito o transferencia
bancaria.

4) La comprobacion de las aportaciones no liquidas aprobadas
se realizard a través de un documento oficial expedido por
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perito valuador certificado por el Colegio Profesional
correspondiente, en el cual se consigne que la aportacion
prevista en la SA, se incorpor6 en el desarrollo del proyecto.

5) EIBEN debe manifestar bajo protesta de decir verdad que ni
€l ni los socios que conformaran la nueva figura juridica
poseen algun vinculo con sus proveedores, esto es, no ser
cényuge o pariente consanguineo o por afinidad hasta el
cuarto grado, y/o socio, accionista, apoderado,
representante legal y/o miembro del consejo directivo de
dicho proveedor.

6) En casos excepcionales y debidamente justificados, en la
Modalidad CIl Individual, el Solicitante podra requerir
autorizacion del CD, para que se le autorice como proveedor
a la persona moral en la que funja como socio, accionista,
apoderado, representante legal y/o miembro del consejo
directivo de dicho proveedor. Para ello, la IE podra requerir
informacién complementaria.

Informe del contador
publico  sobre el

resultado de la
aplicacion de
procedimientos
convenidos

El BEN deberd entregar con el reporte final el informe de un
Despacho Externo de Contadores Publicos, elegibles la
Secretaria de la Funcién Publica, que contenga como minimo
la siguiente informacion:

e Ejercicio fiscal de las Reglas y Criterios de Operacion
del proyecto revisado.

e Convenio de asignacién de recursos, debidamente
registrado por la SE, con la SA. En caso de que se haya
realizado una modificacion y/o prorroga al proyecto, y
que ésta haya sido autorizada por el CD del PROSOFT,
se deberd entregar al Despacho Contable Ia
informacién de la modificacién y acuerdo de resolucion.

e Estados de cuenta bancarios y transferencias que
reflejen los pagos a los proveedores, de los recursos:
federal y privado.

e Facturas originales a nombre del BEN, Ginicamente para
la Modalidad CII Consorcio se podra considerar la
facturacion a nombre del BEN y/o de los socios
industriales que conformaran la nueva figura juridica y/o
la figura juridica sin fines de lucro que se constituya
para la gobernanza del Cll que correspondan con los
bienes y/o servicios, que se hayan adquirido conforme
a la solicitud de apoyo, rubros de apoyo y conceptos
aplicables.

e Verificaciobn de comprobantes fiscales digitales por
Internet del SAT.

El Despacho Contable debera validar la informacién conforme
al numeral 2.1.7.3 de los presentes COP, en su apartado
“Comprobacién del 100% de la mezcla de recursos”.

El Informe del contador publico referido debera apegarse al
formato establecido por la IE. En ningln caso se tomara como
final el informe que no cumpla con los formatos establecidos,
gue contienen los siguientes aspectos:
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Estructura.
e El informe debera seguir los apartados definidos en el

formato establecido, que son:
a) Hoja de datos e indice;
b) Resumen del Informe;
c) Concentrado de gastos (hojas de trabajo);
d) Anexos;
e) Consideraciones finales.

Caracteristicas de los apartados que debe contener el

informe:

a) Hojade datos e indice

Este apartado debera tener una hoja de datos, que incorpore

los datos del proyecto, BEN, informacion del despacho y

namero de fojas que se entregan. En la segunda pagina,

incluird un indice con el listado de documentos contenidos en

el Informe, incluyendo la relacion de facturas, estados de

cuenta y cualquier otra informacion que conforme el anexo del

informe. La informacion debera presentarse en estricto orden.
b) Resumen del Informe

En este apartado el Despacho Contable debera describir los

procedimientos aplicados y el resultado obtenido de la revisién,

acorde a cada uno de los criterios establecidos y la
normatividad aplicable, en relacién al ejercicio de los recursos
federales y privados.

e De existir, debera informar en este apartado los
incumplimientos en cualquiera de los criterios 0 en la
normatividad aplicable, detallando el motivo, y en su caso,
la cantidad observada, asi como describir los rubros en que
se presenten subejercicios, sobre los montos autorizados.

e En caso de que el proyecto tenga autorizadas
modificaciones a los entregables, fechas o cualquier
disposicién autorizada por el CD, el Despacho Contable
debera incluir un apartado en esta seccién, que incluya el
acuerdo del CD

e Podrda incorporar aqui en el informe, todas las
observaciones que considere pertinentes para la revision,
incluyendo aquellas inconsistencias encontradas en
facturas, nombres, folios, etc.

c) Concentrado de gastos

Este documento informara sobre el ejercicio de los recursos

aprobados en cada proyecto, incorporando en un archivo en

formato MS Excel (.xIsx), toda la informacién relacionada a

cada rubro de apoyo, concepto aplicable, entregable aprobado

y entregable descrito en las facturas correspondientes. Para

desarrollar este documento, el Contador Publico externo

registrado por la Secretaria de la Funcién Publica, debera
observar las siguientes restricciones:

e Verificar la documentacién, conforme al numeral 2.1.7.3
de los presentes COP, en su apartado “Comprobacion del
100% de la mezcla de recursos”.

o Verificar que los gastos reportados se hayan ejercido de
conformidad con las cantidades y conceptos indicados en
la SA, o cualquier modificacién autorizada por el CD del
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PROSOFT.

e Validar la autenticidad de cada una las facturas
presentadas, cotejandolas contra los originales.

o Verificar que las facturas presentadas se encuentren
dentro del periodo de ejecucion del proyecto.

e El Despacho Contable desarrollara, con base en el
formato establecido para este efecto, una relacion de cada
uno de los entregables aprobados, concentrando la
informacién contable para cada una de las facturas
presentadas.

e Debera incorporar: el rubro de apoyo, el concepto
aplicable, el entregable apoyado, el entregable descrito en
la o las facturas correspondientes, el nimero de la factura,
el nombre del proveedor, la evidencia de la transferencia
bancaria y/o ficha de depdsito (que incluya el folio y el
monto de la transferencia, en el estado de cuenta
correspondiente, vinculandolo a la factura, al RFC del
proveedor, la referencia bancaria, o cualquier otra
evidencia que demuestre el pago o0 pagos
correspondientes a cada factura presentada, vinculandola
con el estado de cuenta de origen de los recursos). Estado
de cuenta de donde provienen los recursos,
identificandolo con ndmero, banco o alguna otra
referencia, que permita establecer el origen de la cuenta y
asociarlo con los recursos federales o privados, la fecha
de la transferencia y el numero de folio o anexo, donde se
encuentra la evidencia que fue cotejada por el Despacho
Contable elegible.

e Cabe aclarar, que este formato esta orientado a visualizar
en un solo concentrado, el cotejo entre facturas,
transferencias, proveedores, rubros, conceptos de apoyo
e importes en el cual se observen la aportacion federal,
privada , correspondiente a cada rubro y concepto de
apoyo.

e Documentacidon revisada (facturas, transferencias vy
estados de cuenta para la comprobaciéon del 100% de la
mezcla de recursos, distinguiendo entre aportaciones
federal y privada.

o Este formato debera tener al calce la firma del responsable
de la revision de la informacioén y del representante legal
del BEN, asi como la fecha de la revision.

d) Anexos

El Despacho Externo de Contadores Publicos, inscrito en el
“Listado de Firmas de Auditores Externos” de la Secretaria de
la Funcion Pdblica, debera incorporar al informe toda la
documentacioén revisada, en estricto orden del indice y con
apego al concentrado de gastos. Debera incorporar también en
sus anexos, cada una de las facturas revisadas, los estados de
cuenta bancarios y cualquier otro documento que evidencie o
demuestre el ejercicio del gasto para el proyecto aprobado en
su totalidad.
e) Consideraciones finales

e EIl Despacho Externo de Contadores Publicos inscrito en
el “Listado de Firmas de Auditores Externos” de la
Secretaria de la Funcién Publica, asentara en una leyenda
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al final del informe indicando lo siguiente:

1) Que la informacién que presenta es fidedigna y que fue
verificada por dicho despacho;

2) Debera incluir en la hoja de datos el total de fojas que
se incluyen en el informe.

e Serd responsabilidad del Despacho Externo de
Contadores Publicos inscrito en el “Listado de Firmas de
Auditores Externos” de la Secretaria de la Funcion
Pdblica, a través de un Dictamen Contable dar fe sobre lo
que esta firmado y la autenticidad de la informacion, asi
como de la revision de la normatividad, los entregables, la
mezcla de recursos, facturas y las demas caracteristicas
antes mencionadas.

e Los apartados a y b de las caracteristicas que debe
contener el informe, mencionados arriba, deberan incluir
el membrete del Despacho Contable responsable. Todas
las hojas del informe deberan estar foliadas y rubricadas.
El Despacho Contable deber incluir el nombre y la firma
autografa del responsable de la revision, con el folio y
namero del Despacho Externo de Contadores Publicos
inscrito en el “Listado de Firmas de Auditores Externos” de
la Secretaria de la Funcion Publica.

e Es responsabilidad del BEN que el informe emitido por
el Despacho externo de Contadores Publicos, inscrito en el
“Listado de Firmas de Auditores Externos Elegibles” de la
Secretaria de la Funcion Puablica, cumpla con lo establecido
en el formato y en los presentes COP.

El BEN entregara el informe correspondiente en un archivo en
formato .pdf y, adicionalmente, subird la informacion del
concentrado de gastos, en archivo .xIsx (Excel) al sistema
informético del PROSOFT.

Como un anexo al informe, el despacho contable debera
presentar el documento oficial emitido por la Secretaria de la
Funcién Puablica que lo acredita para emitir informes.

En caso de solicitar apoyo al PROSOFT por este elemento (el
Informe), el BEN deberd presentar la factura y el comprobante
de pago por éste, dentro del periodo de ejecucion del proyecto.

El informe sera presentado a través de los medios electrénicos
gue la IE determine.

Periodo
comprobacién

de

Se podra presentar la documentacion comprobatoria y
justificativa del proyecto, con fecha a partir de la notificacion de
la aprobacion de la SA, hasta la fecha autorizada de cierre del
mismao.

a) Listado de todas las personas capacitadas o certificadas, con
nombre, apellidos, nombre del curso y/o certificacion, fecha
del curso, horas de capacitacion.

b) Lista de asistencia firmada por los participantes (para el caso
de cursos presenciales). Para los cursos con modalidad en
linea, se podra comprobar mediante un listado en donde se
lleve el registro de la participacién de los asistentes, en el
sistema o plataforma del proveedor del curso, asi como los
registros de inicio de sesién (login) y cierre de sesion (logout).

c) Constancias, diplomas, reconocimientos y/o certificaciones
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Empleo a capacitar

d)

(con base en el concepto de apoyo seleccionado) por
persona, emitido por el proveedor del servicio.

Copia de identificacion oficial de todas las personas
capacitadas, pudiendo ser: pasaporte vigente expedido por
la Secretaria de Relaciones Exteriores (en caso de ser
extranjero, presentar su forma migratoria vigente y completa,
en la modalidad de Residente Permanente o Visitante, para
acreditar la legal estancia en el pais), credencial para votar
vigente expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes
IFE), cédula profesional, expedida por la Secretaria de
Educacion Publica (SEP), cartilla del Servicio Militar
Nacional, expedida por la Secretaria de la Defensa Nacional,
identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida
por el gobierno federal, estatal, municipal o de la Ciudad de
México.

Comprobante de empleo, con la que se compruebe que la
persona capacitada es colaboradora del BEN, y solo para la
Modalidad CIl Consorcio, se podran considerar los
empleados de los socios industriales con alguno de los
siguientes documentos:

i. Copias de las altas del IMSS de los trabajadores, con
fecha anterior a la aprobacion de la solicitud de
apoyo.

ii. Contrato correspondiente con el empleado que
contenga fecha anterior a la aprobacion de la
solicitud de apoyo.

Empleos Potenciales
del Cll (empleos que
se creardn con la
puesta en operacion
del ClI)

a) Listado de personal contratado, incluyendo nombre
completo, RFC, CURP, fecha de alta en el IMSS o fecha
de contrato, NiUmero de Seguridad Social (si aplica), si
es contratado por outsourcing o no, documento con que
se identifica al empleado, tipo de contratacion (temporal
y/o permanente) y el nUmero de meses contratado, de
acuerdo al formato de empleo generado disponible en la
pagina de internet del programa.

b) Copia de la Identificaciéon oficial de todas las personas
contratadas (pasaporte vigente expedido por la
Secretaria de Relaciones Exteriores, credencial para
votar vigente expedida por el Instituto Nacional Electoral
(antes IFE), cédula profesional expedida por la
Secretaria de Educacién Publica, cartilla del Servicio
Militar Nacional, expedida por la Secretaria de Defensa
Nacional, identificacién oficial vigente con fotografia y
firma, expedida por el gobierno federal, estatal,
municipal o de la Ciudad de México).

c) Constancia expedida por la Universidad o cédula
profesional emitida por la SEP que compruebe el grado
de estudios del personal contratado.

d) Comprobante de empleo creado, con alguno de los
siguientes documentos:

e Altas y liquidaciones ante el IMSS:
i. Copias de las altas del IMSS de los trabajadores.
ii. Liguidaciones mensuales durante la ejecucién del
proyecto.
e Honorarios
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f)

9)

i. Primeray ultima factura de servicios por honorarios
emitidos conforme a las disposiciones fiscales
vigentes.

ii. Contrato correspondiente con el empleado.

En el caso de contrato con empresas de outsourcing

debera presentarse:

i. Contrato entre la empresa beneficiaria y la empresa
proveedora del servicio.

ii. Documento formal de creacibn de la empresa
proveedora donde se especifique que sus
actividades preponderantes sean contratar personal
a nombre de terceros.

iii. Copias de las altas del IMSS de los trabajadores.

La duracion del contrato del empleo potencial sera de un
aflo, o por lo menos el periodo de la duracién del
proyecto de conformidad con lo autorizado en la SA, con
fecha a partir de la notificacion de su aprobacion.

La comprobaciéon podra ser a nombre del BEN y/o a
nombre de la figura juridica, que se constituya para la
gobernanza del Cll, en cuanto ésta se formalice.

En caso de que el Beneficiario haya respondido en el
Modelo Paramétrico que contara con la contratacién de
al menos una persona enfocada en la implementacion,
difusién y promocién del Cll durante las primeras 52
semanas (afio 0) de ejecucion del proyecto, se debera
presentar un reporte al final del proyecto en donde se
detallen las actividades realizadas asi como la
documentacion soporte que demuestre la contratacion
del personal.

Empleo potencial a
capacitar (empleos
gue se crearan con la
puesta en operacion
del Cll y se
capacitaran o]
certificaran)

b)

c)

d)

Listado de personal contratado y capacitado o
certificado, incluyendo nombre completo, RFC, CURP,
fecha de alta en el IMSS o fecha de contrato, Numero de
Seguridad Social (si aplica), si es contratado por
outsourcing o no, tipo de contratacion (temporal y/o
permanente) y el nimero de meses contratado, de
acuerdo al formato de empleo generado disponible en la
pagina de internet del programa.

Copia de la Identificacion oficial de todas las personas
contratadas (pasaporte vigente expedido por la
Secretaria de Relaciones Exteriores, credencial para
votar vigente expedida por el Instituto Nacional Electoral
(antes Instituto Federal Electoral), cédula profesional
expedida por la Secretaria de Educacion Publica, cartilla
del Servicio Militar Nacional, expedida por la Secretaria
de Defensa Nacional, identificacion oficial vigente con
fotografia y firma, expedida por el gobierno federal,
estatal, municipal o de la Ciudad de México).
Constancia expedida por la Universidad o cédula
profesional emitida por la SEP que compruebe el grado
de estudios del personal contratado.

Lista de asistencia firmada por los participantes (para el
caso de cursos presenciales). Para los cursos con
modalidad en linea, se podra comprobar mediante un
listado en donde se lleve el registro de la participacion
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de los asistentes, en el sistema o plataforma del
proveedor del curso, asi como los registros de inicio de
sesion (login) y cierre de sesién (logout).

e) Constancias, diplomas, reconocimientos ylo
certificaciones (con base en el concepto de apoyo
seleccionado) por persona, emitido por el proveedor del
servicio.

f) Comprobante de empleo creado, con alguno de los
siguientes documentos:

1. Altasy liquidaciones ante el IMSS:

e Copias de las altas del IMSS de los

trabajadores.

e Liquidaciones mensuales durante la

ejecucion del proyecto.
2. Honorarios

e Primera y Ultima factura de servicios por
honorarios emitidos conforme a las
disposiciones fiscales vigentes.

e Contrato  correspondiente  con el
empleado.

3. En el caso de contrato con empresas de
outsourcingdebera presentarse:

e Contrato entre la empresa beneficiaria y
la empresa proveedora del servicio.

e Documento formal de creacién de la
empresa  proveedora donde @ se
especifique que sus actividades
preponderantes sean contratar personal
a nombre de terceros.

e Copias de las altas del IMSS de los
trabajadores.

g) Laduracion del contrato del empleo potencial sera de un
afio, o por lo menos el periodo de la duracién del
proyecto de conformidad con lo autorizado en la SA, con
fecha a partir de la notificaciéon de su aprobacion.

La comprobacién podra ser a nombre del BEN y/o a nombre de
la figura juridica, que se constituya para la gobernanza del ClII,
en cuanto ésta se formalice.

Empresas atendidas

1) Carta de participacion por parte de los socios en donde
manifieste su aportacion y participacion.

2) En el caso de capacitacién a personal y/o clientes del ClI,
debera incluirse una lista con los nombres de las personas
atendidas en la carta de participacion de la empresa.

3) Para los esquemas CIll consorcio e individual, deberan
presentar el convenio con la Institucion Académica con la
gue se tuvo vinculacién para ejecutar el proyecto.

4) El BEN debera entregar una carta bajo protesta de decir
verdad de cuantas empresas hasta la fecha han recibido
algun beneficio mediante los servicios brindados en el CII.

5) La Institucion Académica con la que se firmar& el convenio
de colaboracion con la nueva figura juridica sin fines de
lucro, debera emitir una carta bajo protesta de decir verdad
donde manifieste su participacion.

Evidencia digital

Para que el Reporte de Avance/Final sea valido, debe anexar
la documentacion comprobatoria a través de evidencia digital
con las siguientes caracteristicas:
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1) Todos los archivos deberan estar comprimidos en formato
zip.

2) Los archivos no deben de ser mayores a 8 (ocho) megabytes.

3) No hay limite en el nUmero de archivos.

4)El formato de entrega de los archivos deberd ser .pdf
(facturas, memoria fotogréfica, diplomas, constancias,
certificados, etc.).

a) Si la factura es en moneda extranjera, debe contener el
tipo de cambio en la factura antes de digitalizarla y
anexar la ficha de depésito.

b) Los documentos deben ser escaneados del original de
forma legible.

5) Los nombres de los archivos deberan estar relacionados al
contenido del entregable (ej. Fotos de 2 estaciones de
trabajo, guardar con el nombre “2estacionestrabajo.pdf”).

6) Todos los archivos deberan ser legibles, las facturas con
vigencia y RFC visible.

El Reporte Final debera contener la “Ficha Técnica” de
Ficha técnica seguimiento prospectivo conforme al formato publicado en la
pagina de del programa.

Acta constitutiva de | Debera remitir el documento formal de creacion de la nueva
la figura juridica sin figura juridica sin fines de lucro para la administracion del
fines de lucro proyecto creada especificamente durante y como resultado de
la ejecuciéon del mismo.

En el caso de que el BEN no entregue el Reporte Final durante los diez dias habiles
posteriores a la fecha de cierre del proyecto conforme a la SA aprobada, o en su caso, la
fecha en que termine la prérroga aprobada, el CD podra requerir el reintegro correspondiente
del recurso ministrado al BEN para la ejecucion del proyecto, conforme a la Regla 18 de las
ROP.

2.1.8.4 Revision y dictamen de la IE.

I. La IE evaluara los Reportes de Avance/Final remitidos por los BEN y podra emitir
observaciones en cualquier momento.

Il. La IE dispone de 60 (sesenta) dias habiles para validar el Reporte de Avance/Final,
incluidos entregables, impactos y egresos. Como parte comprobatoria de los recursos del
proyecto de ClIl aprobado, conforme al Anexo H. Para el Reporte Final, se debe presentar un
“Informe del contador publico sobre el resultado de la aplicacion de procedimientos
convenidos”. El Informe se debe presentar a mas tardar 20 (veinte) dias habiles posteriores
al Reporte Final para concluir con el cierre del proyecto, y debe incluir una opinién de la
persona contador(a) publico contratado.

lll. En caso de que el BEN no cumpliera con las observaciones y/o requerimientos de la IE,
la IE debe presentar el caso ante el CD.

IV. En caso de que la IE tenga observaciones sobre el Reporte de Avance o Final y/o la
documentacion correspondiente, se hara del conocimiento de la persona responsable del
BEN a través de un correo electronico para que las subsane.

V. El BEN debe subsanar las observaciones identificadas por la IE en un plazo maximo de
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10 (diez) dias habiles, a partir de la fecha de envio de las observaciones.

VI. La IE debe emitir un maximo de 2 (dos) ciclos de observaciones a los Reportes de Avance
o Final. Posteriormente la IE expondré el caso ante el CD para que se dictamine.

VII.En su caso, la IE puede realizar visitas de inspeccion fisica de los proyectos aprobados
por el CD, en cuyo caso, la IE tiene que levantar un acta de visita y resguardarla hasta por
cinco afos, conforme al Anexo K de las ROP.

2.1.8.5 Carta de cierre de ejercicio a BEN.

I.  Unavez que el CD haya dictaminado aprobar el reporte final elaborado por la Persona
Moral Beneficiaria, determinando que no presenta asuntos pendientes, a |E enviara via
correo electronico al BEN la carta de cierre del proyecto, en un plazo maximo de 30
(treinta) dias habiles a partir de la fecha de aprobacién del Reporte Final.

II.  Sin menoscabo de lo anterior, aln y cuando los BEN posean la carta de cierre, con el
fin de comprobar la correcta aplicacion de los recursos, los proyectos pueden ser sujetos
de requerimientos adicionales, como puede ser informacion financiera, estadistica, de
tendencias, de impacto, asi como cualquier otra relacionada con el Cll o de la politica
publica ya sea por el CD, la IE o los actores previstos para el Seguimiento, Control y
Auditoria establecidos en las Reglas 17, inciso f) y 27 de las ROP.

2.1.9 Reintegro

De acuerdo a lo establecido en la Regla 14 de las ROP, los BEN deben realizar el reintegro de
los apoyos otorgados de conformidad al siguiente procedimiento:

2.1.9.1 Solicitud de reintegros por parte de la IE.

I. La |IE solicitara a los BEN la obligatoriedad de reintegrar a la Tesoreria de la Federacion el
recurso derivado de ahorros, comprobaciones parciales, cancelaciones, sanciones y entero
de rendimientos (reflejados en el estado de cuenta bancario) cuando apliqgue, como resultado
de la revision de Reportes Avance/Final, y de los estados de cuenta bancarios de la cuenta
federal y/o de una resolucién del CD.

II. Cuando se determine la procedencia para requerir un reintegro o entero de recursos, la IE
le comunicara por correo electrénico al BEN correspondiente lo siguiente:

Elemento Descripcion

Folio del proyecto Numero del Proyecto.

Monto a reintegrar o | En el caso de rendimientos, se debe redondear la cifra hacia
enterar. arriba, ya que el sistema de la TESOFE no permite centavos.

Se debe especificar la razén que motiva el reintegro, entre ellos:

Motivo de reintegro L L
recurso no comprobado, ahorro, rendimiento, cancelacion,

0 entero. sancion, u otra que determine la IE o CD.

) Se debe establecer la fecha méxima para realizar el reintegro de
Plazo para realizar el recursos y/o entero de rendimientos a la TESOFE, considerando
pago lo previsto en la Regla 14 de las ROP.
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Ill. En caso de realizarse reintegros de manera extemporanea, una vez que el reintegro esté
cubierto, la IE determinara la pena por atraso y notificar4 por correo electréonico al BEN el
célculo de la pena por atraso, misma que es determinada conforme la formula establecida en
la Regla 15, de las ROP.

IV. Adicionalmente, en caso de que el BEN no reintegre los recursos solicitados por la
IE y/o el CD, con el objetivo de recuperar los recursos federales, la IE solicitard apoyo
de la Oficina del Abogado General de la SE, para dar inicio a las acciones legales
correspondientes.

2.1.9.2 Solicitud envio de linea de captura.

I. Una vez que la IE notifique al BEN el monto del reintegro, éste debe solicitar a la IE la linea
de captura para pago de reintegros por ahorros, o enteros por rendimientos, comprobaciones
parciales, cancelaciones y sanciones.

Il. Los BEN, sin excepcién alguna, deben enviar un correo electronico a la IE solicitando la
linea de captura para realizar el trdmite de reintegro ante la TESOFE, incluyendo los
siguientes datos:

Elemento Descripcion
ldentificacion del Se debe anexar el folio 0 nUmero del proyecto.
proyecto.
Mpnto de Se debe sefialar en cantidad con nimero y letra.
reintegro.
Mes de . . .
- Sélo en caso de que el tipo de reintegro corresponda a un entero de
rendimiento a L
. rendimiento.
reintegrar.
Indicando lo siguiente:
a) Ventanilla Bancaria: depoésitos en efectivo o cheques del mismo banco
Medio de pago a (Unicamente en donde la TESOFE tenga convenio).
utilizar. b) Transferencia: el contribuyente debe contar con una cuenta bancaria
en una de las instituciones de crédito con las que la TESOFE tiene
convenio.
Mencionar el banco donde se debe efectuar el pago, mismo que debera
contar con convenio vigente con la TESOFE. Si bien el listado puede
Banco cambiar sin previo aviso, los Bancos con los que se tiene convenio son:

HSBC, BBVA Bancomer, BANORTE, SANTANDER, BANAMEX,
BANJERCITO, SCOTIABANK, BANBAJIO, AFIRME,
INTERACCIONES, BANREGIO y MULTIVA.

Quien realiza el

X Razén social del Beneficiario.
reintegro.

Escrito dirigido al CD del PROSOFT informando el motivo del reintegro,
Carta motivo del | en su caso indicando el rubro(s) en el cudl no se ejercieron al 100% los

reintegro de | recursos federales. Dicho escrito debe estar en hoja membretada del
recursos. BEN y firmado por la persona Representante o Apoderada(o) legal de
la misma.

2.1.9.3 Para pago de penas por retraso en reintegros.

I. En caso de recibir de la IE notificacion de alguna pena por retraso en reintegros, el BEN
debe realizar el trdmite estipulado por la IE. El monto se determina conforme a lo establecido
en la Regla 15 de las ROP.

II. En el caso de que el BEN no pague la pena por retraso en reintegros, la IE debe informar
a la instancia correspondiente para que, conforme a sus atribuciones aplique las infracciones
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y sanciones, sin menoscabo de las acciones legales que la SE pueda llevar a cabo.

2.1.9.4 Comprobacion de pago de reintegros.

Medio de pago Mecanismo de comprobacién

Ventanilla Bancaria. [El BEN debe entregar a la IE el comprobante de reintegro original,

a la siguiente direccién: Av. Insurgentes Sur No. 1940, piso 4, Col.
Florida, C. P. 01030, Alcaldia Alvaro Obregén, México, Ciudad de
México, para que la IE proceda a su envio a la TESOFE o a la
instancia correspondiente.

Transferencia. Una vez realizado el pago de la linea de captura, el BEN debe enviar

el comprobante que arroja el portal bancario correspondiente a &
IE.

2.1.10 Consideraciones adicionales.

2.1.10.1 Solicitud de modificaciones y/o prérrogas a proyectos aprobados del

VI.

VII.

VIII.

PROSOFT.

En caso de requerir una modificacion a la SA del proyecto aprobado, el BEN debe solicitar
la autorizacion del CD para que ésta pueda ser considerada, utilizando el formato definido
en el Anexo E de las ROP, “Solicitud de Modificacién a los proyectos aprobados del
PROSOFT”.

Para realizar una solicitud de modificacién del proyecto, el BEN debe estar al corriente en
sus obligaciones, por lo que la IE no presentara ante el CD solicitudes si el BEN no esta
al corriente en el cumplimiento de las mismas.

Para la modificacion del proyecto, se debe validar que no se contraponga a lo establecido
en el Anexo A de las ROP.

En caso de requerir una prérroga, el BEN debera solicitar la autorizacion del CD por lo
menos 30 (treinta) dias naturales antes del cierre del proyecto, para que ésta pueda ser
considerada, utilizando el formato definido en el Anexo E de las ROP e incluir las
modificaciones que en caso de ser aprobada aplican en el Diagrama de Gantt.

En caso de ser necesario, la IE puede solicitar informacién adicional que justifique la
prérroga y/o modificacion.

El CD debe analizar y en su caso dictaminar sobre las modificaciones y/o prérrogas que
soliciten los BEN a los proyectos, tomando en consideracion la opinion de la IE.

El CD podra otorgar como maximo una prérroga a un mismo proyecto, ésta no podra ser
mayor a 6 (seis) meses, conforme a lo establecido en la Regla 16, fracciéon VII. Es
responsabilidad del BEN presentar los Reportes de Avance semestrales de los periodos
amparados por la prérroga; dichos reportes deberan reflejar un porcentaje de avance.

Con fundamento en la Regla 20, fraccion Il, inciso h) de las ROP, el CD analiza y, en su
caso, aprueba las modificaciones y prérrogas de los proyectos aprobados que soliciten
las Personas Morales Beneficiarias, siempre y cuando cumplan con la Regla 17, inciso g)
y los siguientes parametros:

a) EIBEN debe estar al corriente en sus obligaciones en el proyecto correspondiente.

b) La aprobacion de la solicitud no disminuye el impacto, la poblacién objetivo y no
implica un incremento en el apoyo federal, ni compromete recursos de ejercicios
fiscales posteriores, si bien se puede incrementar la aportacion de otras fuentes.

c) Los entregables modificados pertenecen al mismo rubro y/o concepto aplicable
aprobado en la SA.
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2.1.10.2 Cancelaciones y reintegros a solicitud del BEN.

I. Se faculta a la IE para que una vez que tengan conocimiento de las solicitudes de
cancelacion y/o reintegro de recursos por parte de BEN del PROSOFT, inicien los tramites
correspondientes para que los solicitantes estén en posibilidad de efectuar los reintegros a la
TESOFE.

Il. La IE, debe presentar un reporte en la siguiente sesion ordinaria del CD, con el objeto de
gue éste tenga conocimiento del estatus de las cancelaciones y/o reintegros.

2.1.10.3 Seguimiento, Control y Auditoria.

I. Los BEN deben facilitar a la IE y los 6rganos fiscalizadores competentes los trabajos de
verificacion y solicitudes de informacion en cualquier etapa del proceso de otorgamiento del
apoyo econdémico federal.

Il. La IE debe efectuar el seguimiento y los BEN deben solventar las observaciones que la IE
realice en los plazos establecidos por la propia IE o por los érganos fiscalizadores
competentes. La inobservancia de esta disposicion, independientemente de las sanciones a
que hubiere lugar, limita la ministracion de los recursos federales en el siguiente ejercicio
presupuestal.

2.1.10.4 Evaluacion Internay Externa.

Los BEN deben atender los requerimientos de informacion que deriven de las acciones de
evaluacion previstas en la Regla 27, fraccion Il de las ROP. En caso de no hacerlo, se debe
informar al CD para que éste pueda tomar las medidas correspondientes, de conformidad
con la Regla 18 de las ROP.

2.1.10.4.1 Ficha Técnica

I. EIBEN debera enviar a la IE la ficha técnica que estara basada en la informacion que
obtenga el CIlI de sus clientes, conforme al formato publicado en la pagina del
programa, junto con el Reporte Final en formato Excel y PDF.

Il. Los indicadores minimos que deberan incluirse en la ficha técnica de cada Cll son:
a. Total de clientes atendidos por el CII.

b. Clientes que tuvieron al menos una innovacion en producto en conjunto con el
CIlI.

c. Clientes que tuvieron al menos una innovacion en proceso en conjunto con el
ClIl.

d. Clientes que tuvieron al menos una innovacion en servicio en conjunto con el
ClIl.

e. Clientes que presentaron ahorros monetarios por una innovacién generada en
conjunto con el Cll y el valor monetario de dichos ahorros.

f. Clientes que presentaron mayor produccién por una innovacion generada en
conjunto con el Cll y el valor monetario de dicha produccién.

g. Clientes que presentaron mayores ventas por una innovacion generada en
conjunto con el Cll y el valor monetario de dichas ventas.
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lll. A partir de la fecha de cierre del proyecto, todos los Cll deberan presentar su ficha
técnica en el mes de mayo, durante los diez afios subsecuentes, por los medios
electrénicos que determine la IE.

En el caso de que un CII no entregue la ficha técnica en el plazo indicado, no podra
acceder a nuevos apoyos por parte de Prosoft, hasta en tanto no proporcione la
informacién correspondiente.

2.1.11 Medios electrénicos alternos para envio de informacién.

Ante cualquier eventualidad en la operacion del sistema reconocida por parte de la IE en la
pagina de Prosoft, la documentacion sera remitida por medio de correo electrénico, a la
direccién: comunicado.prosoft@economia.gob.mx.

3. Funcionamiento del Consejo Directivo PROSOFT para el ejercicio fiscal 2019.
3.1 De la suplencia de los integrantes.

3.1.1. En caso de que por cualquier motivo los consejeros designados dejaran de ocupar sus
cargos como servidores publicos, 0 en su caso éstos estuvieran vacantes, el superior
jerarquico correspondiente debe designar un consejero suplente de caracter temporal,
mientras se ocupa huevamente la vacante.

3.2 De los tipos de sesiones de Consejo.

3.2.1 El CD debe sesionar al menos trimestralimente en forma ordinaria y en forma
extraordinaria cuando asi se requiera.

3.2.2 Las sesiones ordinarias y las extraordinarias que se requieran, se llevan a cabo en el
domicilio que al efecto indique la convocatoria, salvo el caso de que el CD decida celebrar
alguna de las sesiones de forma remota.

3.2.3 EI CD puede sesionar de manera remota, siempre y cuando:

I. Se especifique en la convocatoria correspondiente que se trata de una sesion remota, asi
como la manera de acceder a la misma.

Il. La plataforma para realizar la sesion permita al menos la interaccion auditiva de todos sus
miembros.

3.3 De las convocatorias a las sesiones del Consejo.

3.3.1 Las convocatorias para las sesiones del CD deben hacerse con minimo 5 (cinco) dias
hébiles de anticipacién tratandose de sesiones ordinarias, y cuando menos con 3 (tres) dias
habiles de anticipacién en el caso de sesiones extraordinarias, siendo la persona designada
como Secretaria(o) Técnica(o), la facultada para convocar a sesién del CD.

3.3.2 Las convocatorias deben contener cuando menos:
a) Laindicacion de ser ordinarias o extraordinarias.

b) El lugar fisico en donde debe llevarse a cabo la sesion, o en su defecto, que se trata de
una sesion remota.

¢) La fechay hora en que debe llevarse a cabo, y en caso de que se trate de una sesion
remota, la forma de acceder a la misma

d) El orden del dia que se debe desahogar en esa sesion.
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e) La firma autdgrafa, o en su defecto la firma electrénica, de la persona designada como
Secretaria(o) Técnica(o), 0 en su caso, del Presidente propietario o el Presidente
suplente del CD.

3.3.3 La persona designada Secretaria(o) Técnica(o) debe enviar a los miembros del CD, la
carpeta electrénica que contenga la informacién sobre los temas a tratar incluidos en el
orden del dia, al correo electrénico de cada uno de ellos, o en su defecto, por los medios
electronicos habilitados para tal efecto por la IE.

3.4 De la validez de las sesiones y la votacion.

3.4.1 El CD solo podra sesionar cuando estén presentes al menos tres de sus Consejeros o
en su defecto sus suplentes.

3.4.2 En el caso de que exista empate en la toma de decisiones de los acuerdos respectivos,
el presidente del CD tendra el voto de calidad.

3.5 De larevision y firma de las actas del Consejo Directivo.

3.5.1 La persona designada como Secretaria(o) Técnica(o) del CD elaborara el acta
correspondiente de cada sesion, conforme a la Regla 21, fraccion V de las ROP, y la enviara
via correo electrénico a los consejeros que hayan asistido a la sesion correspondiente para
su revision.

Los consejeros cuentan con 2 (dos) dias habiles para su revisién y, en caso de tener
comentarios a la misma, se envian via correo electronico a la persona designado como
Secretaria(o) Técnica(o) para su integracion. Transcurrido el plazo y al no haber comentarios,
se debe entender que validan el acta enviada.

3.5.2 Una vez que el acta esté validada por los consejeros, la version final se les debe hacer
llegar para su firma correspondiente, misma que puede ser en fisico o en formato electrénico.

3.6 De las notificaciones de acuerdos del Consejo Directivo.

3.6.1 Es funcién y facultad del Secretaria(o) Técnica(o) del Consejo Directivo, notificar a los
Beneficiarios Personas Morales Beneficiarias las resoluciones del Consejo Directivo sobre los
temas que hayan sometido a su consideracién, conforme a la Regla 21, fraccion VI de las ROP;
En caso, de someter a consideracion del Consejo Directivo, algin tema relacionado con
proyectos de 2016 o ejercicios fiscales anteriores, las resoluciones acordadas por el Consejo
Directivo, asi como los acuerdos que sean tomados en 2019, sobre estos proyectos, seran
notificados a través del Organismo Promotor correspondiente.
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Anexo 1. Entregables por rubro de apoyo.

l. Creacion de Cll modalidad Consorcio:

CONCEPTOS
APLICABLES

ICONSIDERACION

ENTREGABLES

RUBRO 1: ADQUISICION DEL EQUIPAMIENTO TECNICO ESPECIALIZADO. PARA PRESTAR LOS SERVICIOS QUE DEMANDA

LA INDUSTRIA

El monto maximo de apoyo es de $30,000,000.00 por proyecto

Equipamiento técnico

especializado

Se debe cumplir con

Habilitacion de espacios

para la adecuada
instalacién y
funcionamiento de los
equipos técnicos

especializados (no aplica
construccion,
remodelacion

ni obra civil)

previsto en la Regla 12 de las

ROP.

lo

Memoria fotografica de:
e  Equipo adquirido de forma individual, con su nimero de serie.
e  Equipo agrupado (cuando aplique) con el fin de comprobar la
existencia total del equipo adquirido.
e  Panoramica del equipo ya instalado.
Listado del equipo que contenga el nimero de serie, asi mismo, se debera
enviar la relacion en formato Excel
En caso de no contar con nlmero de serie debera informarlo bajo protesta
de decir verdad al CD.

. Reporte en el que indique en qué consistié y los resultados de la
habilitacion de espacios.
e  Memoria fotogréafica del espacio antes y después de habilitarlo.

RUBRO 2: FORMACION Y ESPECIALIZACION DE CAPITAL HUMANO DEMANDADO POR LA INDUSTRIA.

Maximo el 10% por proyecto para la implementacion de Cll sin exceder $4,000,000.00

Entrega y ejecucion de

Se debe cumplir con lo
previsto en la Regla 12 de
las ROP

e Listado del capital humano que participé en el entrenamiento que
incluya nombre, nimero de identificacion oficial, firma del participante
y fecha(s) en las que recibi6 la capacitacién. (Para aquellos que formen
parte del consorcio anexar comprobante mas reciente de némina,
honorarios y/o constancia laboral).

programas de Al menos el 50% de los
entrenamiento participantes deben ser | e Constancia o diploma del entrenamiento con algin indicativo de la
especializado empleados de la Institucion Institucion Académica.
Académica colabora con la
figura juridica sin fines de | ¢ Carta compromiso en la que exprese que el conocimiento adquirido en
lucro del CII. el entrenamiento sera replicado en la IES y/o en el Cll al menos a una
persona en las siguientes 52 semanas de haber recibido el
entrenamiento.
o Listado del capital humano que participé en el entrenamiento que
incluya nombre, nimero de identificacion oficial, firma del participante
Se debe cumplir con lo y fecha(s) en las que recibid la capacitacion.
Formacion y | Pprevistoen la Regla 12 de | , constancia o diploma de la formacién con algén indicativo de la IES
I las ROP. i
especializacién de socia del ClI

capital humano

Monto maximo $35,000.00
por curso por persona

En caso de que aplique, comprobante de certificacion del CONOCER
0 algun otro.

Informe con el analisis y resultados de las encuestas de satisfaccion
de los capacitados, asi como las encuestas realizadas.
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RUBRO 3: SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA IMPLEMENTACION TECNOLOGICA.

Maximo el 10% por proyecto sin exceder $3,000,000.00

Contrato de la consultoria especializada para la implementacién de

Consultoria it
especializada para la adopcion de TI.
implementacion de « Plan de trabajo
adopcion de Tl para los .
ejes transversales. Se debe cumplir con 1o | o Reporte de resultados conforme a la propuesta técnica de la
previsto en la Regla 12 de cotizacién.
las ROP.

Informe del contador

pub|||c0d sol?jre Iel e Contrato del Informe del contador publico sobre el resultado de la
resl,_u ta_p € da aplicacion de procedimientos convenidos, que incluya el plan de
ap |ca((j:_|or_1 € trabajo y los resultados conforme a la propuesta técnica de la
Eg?.'%zn'gg_uos cotizacion.

RUBRO 4: ADQUISICION Y/O DESARROLLO DE SOFTWARE ESPECIALIZADO Y/O PLATAFORMAS ESPECIALIZADAS DE
ACUERDO A LA VOCACION Y LOS SERVICIOS QUE PRESTARA EL CIl Y/O PARA LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION
PROPUESTOS.

El monto maximo de apoyo es de $10,000,000.00 por proyecto.

La  adquisicién de
licencias ylo
modalidades de cobro
por acceso de software
especializado para el Cll
(no se incluye el
software de gestion)
para  coadyuvar la
provision de capital

e Memoria fotogréafica del software instalado y funcionando.

e Listado de las licencias con nimero de serie.

humarjol_ g Itecf”'co Por proyecto para la
especializado y la oferta implementacion de
de servicios

Centros de Innovacion

especializados. Industrial. Se debe cumplir

con lo previsto en la Regla
Desarrollo de software a 12 de las ROP

los ejes transversales
(conforme a la definicion
de las Reglas de
Operacion) para el uso

e Cotizacion y contrato de desarrollo de software, que incluya el plan
de trabajo

e Reporte de resultados conforme a la propuesta técnica de la
cotizacion y del contrato

del CIl. o Reporte de visita de verificacion de la |IE sobre el funcionamiento del
desarrollo de software
l. Creacion de Cll modalidad Individual:
CONCEPTOS .
CONSIDERACION
APLICABLES ENTREGABLES

RUBRO 1: ADQUISICION DEL EQUIPAMIENTO TECNICO ESPECIALIZADO. PARA PRESTAR LOS SERVICIOS QUE DEMANDA
LA INDUSTRIA

El monto méximo de apoyo es de $30,000,000.00 por proyecto

Equipamiento técnico * Memoria fotogréfica individual con nimero de serie y panoramica del
especializado equipo ya instalado.

¢ Listado del equipo, que contenga el nimero de serie.

e En caso de no contar con nimero de serie debera informarlo bajo

Se debe cumplir con lo .
protesta de decir verdad al CD.

previsto en la Regla 12 de

Habilitacion  de  espacios | |, rop.

para la adecuada Lo . iz
instalacién y funcionamiento e Reporte en el que indique en qué consistid y los resultados de la

de los equipos técnicos habilitacion de espacios.
especializados (no aplica
construccion ni
remodelacién

e Memoria fotografica del espacio antes y después de habilitarlo.
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ni obra civil)

RUBRO 2: FORMACION Y ESPECIALIZACION DE CAPITAL HUMANO DEMANDADO POR LA INDUSTRIA.

Maximo el 10% por proyecto para la implementacién de Cll sin exceder $4,000,000.00

Entrega y ejecucion de
programas de
entrenamiento
especializado

Se debe cumplir con lo
previsto en la Regla 12 de
las ROP

Todos los participantes
deben ser empleados del
BEN

e Listado del capital humano que participé en el entrenamiento que
incluya nombre, numero de identificacién oficial, firma del
participante y fecha(s) en las que recibi6 la capacitacion. (Para
aquellos que formen parte del consorcio anexar comprobante mas
reciente de nébmina, honorarios y/o constancia laboral.)

Constancia o diploma del entrenamiento con algun indicativo de la
IES socia del ClI

Carta compromiso en la que exprese que el conocimiento adquirido
en el entrenamiento sera replicado en la IES y/o en el Cll al menos
a una persona en las siguientes 52 semanas de haber recibido el
entrenamiento.

Formacion
especializacion de capital
humano

Se debe cumplir con lo
previsto en la Regla 12 de
las ROP

Monto maximo
$35,000.00 por curso por
persona

Listado del capital humano que participd en el entrenamiento que
incluya nombre, numero de identificacion oficial, firma del
participante y fecha(s) en las que recibi6 la capacitacion.

Constancia o diploma de la formacién con algun indicativo de la IES
socia del ClI

e En caso de que aplique, comprobante de -certificacion del
CONOCER o algun otro.

o Informe con el andlisis y resultados de las encuestas de satisfaccion
de los capacitados, asi como las encuestas realizadas.

RUBRO 3: SERVICIOS DE

CONSULTORIA PARA IMPL

EMENTACION TECNOLOGICA.

Maximo el 10% por proyecto sin exceder $3,000,000.00

Consultoria especializada
para la implementacion
de adopcion de Tl para
los ejes transversales.

Informe  del contador
publico sobre el resultado
de la aplicacion de
procedimientos
convenidos.

Se debe cumplir con lo
previsto en la Regla 12 de
las ROP

e Contrato de la consultoria especializada para la implementacién de
adopcion de TI.

e Plan de trabajo.

e Reporte de resultados conforme a la propuesta técnica de la
cotizacion.

e Contrato del Informe del contador publico sobre el resultado de la
aplicacion de procedimientos convenidos, que incluya el plan de
trabajo.

o Resultados conforme a la propuestatécnica de la cotizacion.

RUBRO 4: ADQUISICION Y/O DESARROLLO DE SOFTWARE ESPECIALIZADO Y/O PLATAFORMAS ESPECIALIZADAS DE
ACUERDO A LA VOCACION Y LOS SERVICIOS QUE PRESTARA EL Cll Y/O PARA LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION

PROPUESTOS

El monto méximo de apoyo es de $10,000,000.00 por proyecto.

La adquisicién de
licencias y/o modalidades
de cobro por acceso de
software  especializado
para el Cll (no se incluye
el software de gestion)

para coadyuvar la
provision de  capital
humano técnico

especializado y la oferta
de servicios
especializados.

Se debe cumplir con lo
previsto en la Regla 12 de
las ROP.

* Memoria fotografica del software instalado y funcionando.

o Listado de las licencias con nimero de serie.
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Desarrollo de software a

los ejes transversales
(conforme a la definicién
de las Reglas de

Operacion) para el uso
del CII.

e Cotizacion y contrato de desarrollo de software, que incluya el plan
de trabajo

e Reporte de resultados conforme a la propuesta técnica de la
cotizacion y del contrato

¢ Reporte de visita de verificacion de la IE sobre el funcionamiento del
desarrollo de software

lll. Apoyo alos Cll modalidad previamente establecidos:

CONCEPTOS
APLICABLES

CONSIDERACION

ENTREGABLES

RUBRO 1: ADQUISICION DEL EQUIPAMIENTO TECNICO ESPECIALIZADO. PARA PRESTAR LOS SERVICIOS QUE DEMANDA

LA INDUSTRIA

El monto maximo de apoyo es de $30,000,000.00 por proyecto

Equipamiento técnico

especializado

Habilitacién de espacios para la
adecuada instalacion y
funcionamiento de los equipos

técnicos  especializados  (no
aplica construccion ni
remodelacion
ni obra civil)

Se debe cumplir con lo
previsto en la Regla 12
de las ROP.

e Memoria fotografica individual con nimero de serie y panoramica
del equipo ya instalado.

e Listado del equipo, que contenga el nimero de serie.

e En caso de no contar con nimero de serie debera informarlo bajo
protesta de decir verdad al CD.

e Reporte en el que indique en qué consistié y los resultados de la
habilitacion de espacios.

* Memoria fotografica del espacio antes y después de habilitarlo.

RUBRO 2: SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA IMPLEMENTACION TECNOLOGICA.

Maximo el 10% por proyecto sin exceder $3,000,000.00

Consultoria especializada
para la implementacion de
adopcién de Tl conforme a los
ejes transversales.

Informe del contador publico
sobre el resultado de la
aplicacion de procedimientos
convenidos.

Se debe cumplir con
lo previsto en la Regla
12 de las ROP.

e Contrato de la consultoria especializada para la implementacién de
adopcion de TI.

o Plan de trabajo.

e Reporte de resultados conforme a la propuesta técnica de la
cotizacion.

e Contrato del Informe del contador publico sobre el resultado de la
aplicacion de procedimientos convenidos, que incluya el plan de
trabajo.

e Resultados conforme a la propuesta técnica de la cotizacion.

RUBRO 3: ADQUISICION Y/O DESARROLLO DE SOFTWARE ESPECIALIZADO Y PLATAFORMAS ESPECIALIZADAS DE
ACUERDO A LA VOCACION Y/O LOS SERVICIOS QUE PRESTARA EL Cll Y/O PARA LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION

PROPUESTOS.

El monto maximo de apoyo de este rubro es de $10,000,000.00 por proyecto

La adquisicion de licencias
y/o modalidades de cobro por
acceso de software
especializado para el CllI (no
se incluye el software de
gestién) para coadyuvar la
provision de capital humano
técnico especializado y la
oferta de servicios
especializados.

Desarrollo de software a los
ejes transversales (conforme
a la definicién de las Reglas
de Operacion) para el uso del
ClIl.

Se debe cumplir con
lo previsto en la Regla
12 de las ROP.

e  Memoria fotogréfica del software instalado y funcionando.

. Listado de las licencias con nimero de serie.

e Cotizacién y contrato de desarrollo de software, que incluya el plan
de trabajo

e Reporte de resultados conforme a la propuesta técnica de la
cotizacién y del contrato

e Reporte de visita de verificacion de la IE sobre el funcionamiento del
desarrollo de software
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